CTPOWKOHTPONb - O MPOTrPAMME
A4
MyTb cTponkun
Kak 06bekT xnBET B CTPOMKOHTPOIE - OT Nanku NpPOeKTUpPOBLLMKa A0

3aKpbITUA paboT. Kaxaas ctaTbs - CXeMa: KTO UTO AesaeT, uTo paboTaert, uto
CTPOUM.

3HauKu B CTaTbsX: eCTb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTpPOUTb pewaeT 4YesnoBek

1  nMpoekt npuwén

P no wwndpam, Bepcun, pasbop cneundukaLmii, MOUCK NO AUCTaM

2 Cwmerta

CMETLII/ILI,a, CMHOHWMDbI, 3Tanbl, Tabanuka nogpAaayuka

3  Jlioaun Ha obbekTe
Ka,qpbl, ybléTKI/I, npaea 4OCTyrMna, MEHKO MO pPOJIAM, Cneunainctbl, NOA4MNNUCb, YTO Ha

pyKax

4 3asBka Ha MaTepuanbi
3asBKa, cornacosaHvie, CHabXeHwe, cueta u 4OV, MPYEMKa, BPOHb 3a aBTOPOM,

cBeTopOp MOCTaBKM

5 Nyt HaknagHoW
Bxogswme, Pazbuparika, ceepka c EFPHOJ1, onpuxogoBaHue No UCTOPUM 3aKymnok,

BXOZAHOW KOHTPO/Ib

6 MWUXAJDIY: cknag KoMnaHuM
OcTaTkv U CyMMa CK/1aAa, 06 beANHEHNE N CUHOHMMbI, KAaTErOPUM UHCTPYMEHTA,

WHBEHTapHble HOMepa, Nepesaya Mo aktTam

7  KaHuenspusa v Byxrantepus
MpwKasbl, LOBEPEHHOCTH, MOAMUCaHHbIe akTbl, bnaHku, XXypHanbl Tb; nepeuuka, cueta

W AONT NOCTABLLNKOB

8 Pab6ora Ha nnhowaake

OTuét npopaba, npoBepka, cnucaHune, OXP
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9 Koutponb 14.10.2026

Kamepel, bonblioii bpar, akTbl Tb, 3agauwn, AAT/1, HAaNOMUHaHWS, YeK-UCTbI, CBETODOP

14.10.2026

10 3akpbitne pabor
KC-2, KC-6a, OXP, sokymeHTbl kauecta, AOCP

11 Ceasb: AHtota 14.10.2026

KaHanbl 06bekTa, cobbiTus, «<becuno - pagosano», Hesabyaka, Texnoaaepxka



NyTb CTPOWKM - 1

NMpoekT npuwén: ot nanku
NPOEeKTUPOBLLMKa A0 creyudpukaummn

C yero HaumnHaeTcs 06bekT B CTPOMKOHTpOAe. [TpoeKkTMPOoBLLMK Npucaan
pabouyro JOKYMEHTaLMIO - OHa packiadblBaeTcsa Mo Wwudpam, Kaxabli ancT
nonagaeT B NOWUCK, a cneundurkaumnm obopyaoBaHns N matepranos

CTAHOBATCA TabanLen, C KOTOPOW Aanblue paboTaroT cMeTa, CHabxxeHme U

cknag,.
ecTb, pa6oTaeT 4YacTUYHO HeT, CTpouUTb pewaeT 4yesnoBek
I.UVIq)pbl NPOoeKTa MT0 - pykosoauTenb KoMMaHWuu ecTb

e Kaxabli KOMNaekT pabouen JOKyMeHTaLUn - CBOW Wndp: 1113-P-25-1-11.3-KK1.1, ..-CC1, ..-30M.

e Llndp npmBaA3bIBaETCA K yy4acTKy 1 K npopabam, KoTopble No HeMy paboTatorT.

F'ae: Wndpbl npoektoB.. [Mpopab BUANT TOAbKO CBOU WKPBI, OCTaNAbHblE POAN KOMMaHWK - BCe WNdPbI

KOMMaHuW.
nanka wudpa
v
-
3arpy3Ka BEepPCUM NPOEKTa [T0 - pykosBoaCTBO pewaeT 4esioBek
e B nanke wudpa - «3arpy3ntb HOBYHO BepCUto»: dalinbl U 06A3aTebHOE «YTO U3MEHUIOCH».
¢ [lpuknazbiBatOTCA TONIbKO HOBbIE N N3MEHEHHbIe (alibl, OCTaNbHOE NePEeHOCUTCS U3 MPOLLION
BEpPCUM CaMO - HUYEro He TepaeTca.
e Y kaxpaoro danna MeTka: HOBbIN, U3MEHEH, YAaneH, 6e3 nameHeHu. CTapble BEPCMM OCTAKOTCS -
BMAHO, UTO BbI10 Ha NtObYIO AaTy.
e MOXHO KnacTb BCE, UTO Npucnan npoektnposmk: PDF (B ToMm uncae akzemnaapsbl «BlM» n «Orl1»),
DWG, nognucm SUIM .sig, apxmBbl.
ECTb
Bepcuu ¢ nctopuen n metkamu nameHeHunin, no 200 Mb Ha ¢ain. Paiinbl nexart Ha Kopobouke KOMNaHUK
(cBOE xpaHuauLLe B odurCce), OTKPbIBAKOTCA TONBLKO CO BXOAOM B CTPOMKOHTPOb.
\

HOBaA BepcCcuA



Bce y3Hanu cavo ectb

e [lpopabam wudpa n nognucumkam (MTO) - ysegomneHne B CTPOMKOHTpPOAE 1 B AHIOTE.

e B kaHan «CobbITna» yyacTka - cooblLueHne Co 3ByKOM: CTPOUTb MO CTapon BEpCUM AOPOTrO.

MoanuncumkoB (kpoMe NpopaboBs, OHWM Noay4yatoT camu) HacTpamaeT MNTO BHM3Y nanku wudpa.

!

P3360p MPOEeKTa «Honka «Pa306bpaTb NPOeKT» - HECKO/IbKO MUHYT B doHe ecTb

JlucTbl - HOMEpP 1 Ha3BaHWE 13 BEAOMOCTU JINCTOB, BECb TEKCT JINCTa YXOAUT B NMOUCK.

cneLl,VICIJMKaLI,VIVI - KaXgaA CTPOKa CTaHOBUTCA I'IO3I/ILI,I/1€IZI pasgen, no3nunAa, HauMeHoBaHue, Tun
M MapkKa, 3aBOj, eanHnLa, KOnn4yecTteso, Macca.

|_|O3I/ILI|VIVI «Ha O4WH y3en nanm coegmHeHne» NnoMeYaroTCAa - 3TO HE UTOI, B CYMMbI X 6paTb HENb34.

Yuraetca aksemnaap 6e3 nometky, «Bl» n «Ol» nexar pagom Kak ecrb.

ECTb YACTUYHO

Crneundukaums obopyAoBaHUs, U3LENNN U Begomoctun pacxosa ctanu (Tabavua-matpumua) u
matepuanos (TOCT 21.110), cneyundukaumm YyacTb HECTaHAAPTHbIX TabANL, MOKa He
apmupoBaHusa KX, BeJoMOCTM € KOJIOHKaMK pa3bupatoTcs - MO3UL MM TaKOrO NCTa HaA0
«HavmeHoBaHue» n «Kon.». cmotpeTb B PDF.

nosuuum cneuynpmkaLmm
v

CI'IELI,VI(I)VIKaLI,VISI N NOUCK Bce, kTo BUANT wndp ecTb

e Tabauua no3uvumii No pasgenam, HOMep ANCTa - CCblika NPsMo Ha auct PDF.
e ®unbTp No coBaM, «TONbKO 6e3 MaTepwmana», Bbirpy3ka B Excel.

e lMowuck no nncram: «apMrpoBaHmne NecTHUL», «MBlM», «rmapownorka» - wndp, ANCT, Kycouek
TekcTa. MOXHO cpa3sy no BceM wmdpam.

F'ne: Wndpbl npoekToB — KonoHKa «[poekT» — nanka wudpa, 6aokm «Cneundukaumsa» n «flonck no anctam.



v

MpuBA3Ka K MaTepuanam nro - cxabxenue 4acTMuHO

e [lo3nums cneyndukaLmm CcBA3bIBaeTCA C MaTePMaNoM obbekTa KHOMKOW «MPUBA3aTh».

L4 ﬂpVIBﬂBKa 3aNOMUMHAaETCA: TakKune >XXe No3nunm KoOMniaekTa npmBA3biBaroTCA Cpa3y, Ha3BaHMe 13

CI'IQLI,VICI)I/IKE:]LI,VII/I CTaHOBUTCA CUHOHUMOM MaTepumasia - B CJ'IE,D,yI-OLLI,I/IVI Pa3 Pa36mpa17||<a noactaBuTt

caMa.
ECTb YACTUYHO
Py‘—IHaﬂ npuBA3Ka, choBapb CMHOHMMOB, yFaAbIBaHVIe Mo NOXO>XeMy, a He TOYHOMY
aBTOMPMBA3Ka NO TOYHOMY Ha3BaHUIO. Ha3BaHWKO - MOKa HET; MaTepuasibl NOABAAKOTCA Ha

obbekTe ¢ nepebiMK NMpuxogamu.

Uto pocTpouTtb

1. UTo nomeHANOCb B cneunduKaLum Mexzay BepcusaMu NpoekTa: kakme no3numnmn 406aBuamnch, yLwim,

M3MEHWIN KONINYeCTBO.

2. Cneundukauma — cmeTta: cBepka ¢ CMeTunLen - BCE I 13 NpoeKTa ecTb B CMeTe U B KAKOM

Konn4yecTBe.
3. BepomocTu pacxoga ctanm n 6etoHa - pasbop Tabany-matpuy, KX

4. Moxo>kmne Ha3BaHUA MNPV NPUBA3KE K MaTepranam, a He TONbKO TOUHbIE.
MpaBunao: 4TO NpUCaan NPOEKTUPOBLUMK - KNaAEM KaK €CTb, HNYero He BbibpacbiBaeM. Pa3brpaeT MallnHa, pellaeT v

NPaBUT YEJIOBEK, a ero rnpaeka CTaHOBUTCA YPOKOM.

O6HoBNeHO 14.10.2026



NyTb CTPOWKM . 2

Cwmera: ot Bbirpyskm NrPAH/A-Cmertbl
AO OTU€ETa npopaba cBoMMUM cnoBamMmm

CmeTa - 310 cnMcok paboT, Mo KOTOPbIM NPopab NOTOM OTUMTLIBAETCS, U
MaTepuanoBs, KOTOpble NOA 3TM paboTbl cnucbiBatoTcs. OgHa cMeTa - O4MH
wnodp. Cmetunua padbupaet BbIrpy3Ky, a CMUHOHUMbI NpPeBpPaLLatoT

«[2CHM11-04-008-03» B «MOHTa> KOMMyTaTopa».

eCThb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTPpOUTb pewaeT 4enoBek

Cmeta noa WKN@P 170 - Hay. yyacTka - pyKOBOACTBO ectb

e «+ HoBas cmeTa» Ha y4acTke - noj wudp npoekta. CMeTbl yyacTka NepekIroyatoTCs BBEPXY
CTpaHULbI.

e Ha cmeTy Ha3zHauaeTcs Npopab: oH BeAET paboTbl U NOAAET OTUETHI, ero komnanusa ana KC-2

NOATATMBAE€TCA U3 KapTO4KKM CaMa.

ae: Cmetbl. LUndp AomkeH 6biTb NpUBA3aH K yuacTky (¢ Ha CTpaHuLe «YYacTKm»).

v
Cmetumua pazbupaet JICP «ronka «h\ Cvetuuuar » «Mosuumn (JICP)» ecTb

e 3arpyxaerte xlsx-Bbirpysky NlPAHZA-CmeTtsl - CMeTumLa cBepseT eé ¢ amctom CBO/J, 1 nokasbiBaet
TabamLy MO AUCLMMNANHAM C PACXOXAEHUAMM.

e «/IMnopTMpoBaTh B 3Ty CMETY» NULLET NO3NLMN MMEHHO B OTKPbITYHO cmeTy: pabotsl (CMP) n
matepuansl (MTP) oTaenbHo.

e llTor «k onnate» cuMTaeTcs TObKO Mo paboTam - MaTepwvasbl JaBasbyeckue, MokasaHbl
CMpaBOYHO.

paboTbl M MaTepuasnbl CMeTbI

v
CMHOHMMBI N0 - pPYyKOBOACTBO ecTb

e Y kaxaou paboTbl ABa BMAA CUHOHMMOB: «Cneyudpukanma» - Kak B NpoekTe, n «CBonmmn
CIoBaMM» - KaK roBOpUT Npopab («CTaxka 4 cM», «lTpoba»).

L4 ﬂpopa6 nuLleT B OTUETE no-cBoemy - pa60Ta HaXxoAunTca No CUHOHUMY, oq)mu,maanoe nmM4a rno
CMETEe eMY 3HaTb HE HY>KHO.

e YacTb CMHOHMMOB npmnxoant n3 rnoccapuAi CMeT‘-II/ILI,bI npn MMnopTe, oCtajibHble MnTo
AONMUCbIBaAET NPAMO B Ta6n|/|u,e pa60T.

Fne: Pabotbl 1 aTanbl (konoHkK «Cneundurkauns» n «CBOUMU cioBaMmn»), «s - CUHOHUMBbI» B CMETe.



JTanbl U YEK-JIUCTbl 1T0 - Hau. y4dacTka pewaeT 4YenoBekK

e Ha wudp 3agatoTca 3Tanbl N0 NOPAAKY: «4epPHYXa», «kabenb», «okoHeuUHble», «[THP».

e OTYET No paboTe CesyoWEro Tana He OTKPOETCS, NoKa NpPeAbIAYLLNA He 3aKPbIT. 3aKpbITb 3Tan

MOXHO, TOJIbKO OTMETUB €ro Yek-ancT: «ybopka Mycopa», «npesoctasutb V/».

rae: <[ 3tanbi wndpa» B «PaboTbl 1 3TanbI», BKAagKa «ITambl» KAPTOUKM CMETHI.

v

Tabnnuka nogpaaunKa M LeHa 3aKynKWU Cvetunua, skiaakn 3 v 4 ecTb

e LleHHMKM nogpAaaumnKa - ogHa Tabanuyka Ha npopaba: HeCKOIbKO CMETHbIX MO3ULUIA MOXHO
CBECTW B OfHY MPOCTYO CTPOKY C LIeHOM ANs OnAaTthl.
e Mpuxog —~ MTP - peanbHas 3akynka no Haki1aJHOW CBA3bIBAETCA CO CTPOKOMW MaTepuana CMeTbl.

KyI'II/IJ'II/I AOpPO>XKeE CMETbI - NoACBEYMBAETCA KpPpaCHbIM KaK 3a4€n Ha AO0r. pa6OTbI.

ECTb YACTMYHO
CBepka LieHbl 3aKyMNKW CO CMETHOW, MATb CYETUMKOB Csa3b npuxoga ¢ MTP genaetca pykamu, 6e3
«YTO He 3anoAHeHO» B wanke CMeTunLpl. noJACcKasok.

Uto pocTpouTtb

1. Cneundunkauma npoekra < cmera: BCE v 13 cneumdmkauymm P/ (ctates 1) ecTb B CMeTe 1 B KaKOM

KOn4ecTBe.
2. Moackaskm npu cBaske npuxoaa ¢ MTP - yepes TOT e choBapb CMHOHUMOB, UTO Y Pazbupaiiku u
cneyndurkaumm.
MpaBwnno: cMeTa roBopuT A3bikoM MCH, npopab - cBonMM croBamMK, a CUHOHMM UX NepeBoauT. [TepeBos 3aBOANTCS

OAVH pa3 v ganblue paboTaeT cam.

O6HoBNIeHO 14.10.2026



nyTb CTPOWKM - 3

Jlroan Ha obbekTe: OT NpMéma A0 NOANUCHU B aKTe

KTo paboTaeT Ha cTpolike, B Kakon bpurase, KTo MMeeT NpaBo MNOAMUCHIBaTb
AOKYMEHTbI M YTO y KOTO Ha pykax. YenoBek 3aBoanTcs oAnH pa3 B Kagpax -

Aanblle OH CaM MNMoACTaB/IAETCA B yl-IéTKy, aKTbl, 3a4BKW 1 XYpPHanbl.

eCcTb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTpOUTb pewaeT 4YesnoBek

KaApbl KagpoBMK +« PYKOBOACTBO + Hay. y4acTka ecTb

e EanHas 6a3a Bcex: pykoBoactso, TP, MTO, npopabel, paboune. Kateropmsa v LBeT Kacku: B
6enbiX - Te, KTO NOAMNUCHIBAET AOKYMEHTbI.

e Noppasaenenus: £ 6pvragsl paboumnx (y 6puraabl 6puragup) u [Z] otaensl - AenaptameHT IT,
MNTO, reoge3nctsl, WTab CTponkn (y oTAena pykoBoauTenb). MNoapasseneHne MOXeT BXOAUTb B
apyroe: «[MTO» n «[eoge3ncTbl» - B «LLTab ctporikmn». Ha nogpasaeneHne MUXAJbIY BblgaéT
nmyLectso - «[(@ VMyLiectBo» nokasbiBaeT, UTo 3a HAM UNCAUTCA.

e lcTopua ABUXKEHMA MO YeNoBeKy: MPUEM, MepeBOAbl, CMeHa bpuragbl, yBONbHEHME - YacTb

nuLieTca camMa.

e [lacnopT 1 gaTa poXAeHus - NepcoHaNbHble AaHHble: 6e3 npaBa Ha [NH BUAHO ToNbKO «5206 eee
856», B Excel nacnopr Bceraa B macke.

Fne: Kagpsbl (Bknagku «Jlroam» n «MNogpasseneHns»), TpaHCNOPT (MalUVHbI U BOAUTENN U3 TOW e 6a3bl).



YuéTtka ANA BXoAa pyxoeoactso - WiTech ecTb

e Hey Bcex n3 KagpoB ecTb BXxOZ: pabouemMy OH O6bIUHO HE HY>KEH.

e JlorvH oaunH Ha yenoBeka B CTPOMKOHTpoOAE 1 B AHIoTe: A8/5123. HOBOM yuYéTKe OH MoACTaBaseTCs
cam, cnefyrowM HOMepPOM B KOMMaHWK; 6e3 nornmHa yuétka He COXpPaHUTCA.

e Cnuncok yuétok y WiTech dunbTpyetcs no KOHTOpaMm.

e YBoannm yenoseka B Kagpax - ero yuérka otkarovaetca cama. OTnyck - «naysa» Ao AaTbl.

e Ponb 3a4aéT, uto YenoBek BUAUT. ECTb posib «CHab)KeHue»: Ha BCHO KOHTOPY BEAET 3asBKK, cUeTa
NOCTaBLLNKOB, OMAATY U CPOKM NOCTaBKK, «JONrv NOCTaBLLMKOB», CYeTa N HaknajHble BO
«BxoasLmx», CnpaBOYHMK NOCTaBLLMKOB; CKNaZ Y BXOAHOW KOHTPO/b - CMOTPUT. 3asiBKN He
COrsiacoBbIBaeT.

e UYTo yenosek MOXeT AenaTh - OTAeNbHO, B «(®) MpaBa 40CTyna»: N0 PoaAM UM TabanLel.
Hanpumep, nepegasatb CO Cknasa rno aktam, PyanTb KaTeropusMm 1 MHBEHTaPHbIMU HOMepaMu -
Tonbko MUXAJIbIY 1 pykoBOACTBO; BUAETb LieHbl NOCTaBLUMKOB - PYKOBOACTBO; KaHLuensapus - no
CBOEMY NpaBy, Ha4YaNbHUKY y4yacTKa TaM JenaTb Heyero.

e [laponb MEHAIOT B MEHIO MO K/JMKY Ha CBOE MMSA B LUAMKe.

Foe: ABMUHKM — AkkayHTbl (nosie «Henosek (13 Kagpos)»), AaMuHkn — lNMpaBa goctyna.

MeHt0 no ponAM agmuHucTpaTop ecTb

e Kakue BKaAKW BUAWUT Kaxzas POJib B JIEBOM MEHHO: TPymnMbl, X NOPALOK, CBOpPavmMBaeMble
pasgenbl (kak «CnpaBOYHUKN»). Bkiagkn nepetackmBatoTCA MbILLKOW, CNpaBa - BCe BKAaAKM
CUCTEMBI.

e MeHt0 - TonbKo BUAMMOCT. MpaBa - oTaenbHo, B «(®) Mpasa AoCTyna»; ecan poiu AaTh BKAAAKY
6e3 npaBs, agMuHKa npeaynpeant A.

e [loka ponb He Tporanu - y Heé MeHo «13 KOpobkm»; «J COpOCnTL» BO3BpALLAET ero.

e Ponb MOXHO nepenmMeHoBatb (».): «<AXO» - B «3aBx03», «CHabxeHue» - B «OTaeN 3aKynok»;
npaBa OT Ha3BaHWA HE MEHSAIOTCA.

¢ Ha nyHkTax MeHto - CHéTUnKIM cBeTodOpa: KpacHoe - NPoBepUTb 0653aTeNbHO, XKENTOE - eCTb

COMHEHNA.

lne: ABMUHKU — MeHio no poaam.

nogn B 6enbix Kackax



CI'IELI,VIanVICTbI pPyKOBOLCTBO ecTb

«+ W3 Kagpos» - ®UO, 4OMKHOCTb, yAOCTOBEPEHME MOATATVNBAOTCA CaMU U MOTOM
NOACTaBAAOTCA B KOMUCCUMM U aKTbl. 3 Kagpos 6epyTcsa atoamn B 6enbix Kackax.

MNpwrKas3 o HazHaueHUW (HanpumMmep, HavaJbHKKa y4acTka) nuwetca B KaHuenapum - ero Homep v
AaTa caMm noxarca croga. JJoBepeHHOCTb NpeacTaBuTens - Tam xe. B aktax nepegaym ctopoHa
nuwetca «®amuans VN.0., 4ONKHOCTb, AENCTBYHOLLNA HA OCHOBAHUN ...».

MpaBa no 3asBkam: g& NuweT 3aaBku, v cornacyet, & nonyuaet PDF, 4 cornacyet ceou cam.
KTo uTO noanuceiBaeT B KaXka0M AOKYMeHTe (Caan, NpuHaA, yTBepann, akTel Tb) - matpuua
noanucaHToB: kHornka « £R MoanucaHTbl» Ha CTpaHKLLE XYypHana UAKn akTa, y KOMAaHUW LLeMKOM
M NO yyacTKam.

PekBM3MTbl KOMMaHWK, NOAPAAUMNKOB, 3aKa3umKa 1 NOCTaBLLMKOB He BbuBatoTca pykamu: VMIHH +
«Q 3anonHutb no MHH» - Ha3saHwue, KIMIM, OTPH, agpec, pykosoantenb n3 EMPHOJI
(nvkBUAMpPOBaHHYO Gupmy noacBeTUT KpacHbiM); BAK 13 9 undp cam noacrasaser 6aHK 1 Kopp.
CYET - cnpaBoYHUK LLB nexunT Ha kopobouke n paboTaeT 6e3 nHTEpHeETA.

!

Moanucb u cornacme Ha 06p360TKy MAH «axawii noanucanT, nuumo - cTunyc

pewaeT YesioBek

AZMUHUCTPaTOP 06XOANT NOAMMCAHTOB C MAAHLLETOM: YeJI0OBEK YUMTAEeT coriacme Ha o6paboTky
nepcoHabHbIX AAaHHbIX U PacnnCbIBaeTCA CTUNYCOM B AHIOTE.

OTa Xe noAnucb ctaHoBuTca ero dakcmmune B Cneunanmcrax - n n1oxutca B PDF 3asBok n aktos
Kak xuBas. benbii GoH ybupaetca cam.

KapTI/IHKa noAnnCK XpaHUTCA 3aKpbITO, BUANT €€ TONbKO pykoBOAgNTE/Ib KOMMAHUN.

ECTb
Mognuck cTUaycoMm ¢ cornacrem, akcummae B JOKyMeHTax. MOXHO 1 Mo-CTapoMy: CKaH MOAMUCK KHOMKOW
« 3arpysuTb».




v

Y10 Ha PYKaX MUXAJbIY Bbigaét - 4venosek oTeevaeT ecTb

e Bcé, uto BbigaHo venoseky aktom MUXAJIBIYA, uncantca Ha HEM: maTepuanbl («Ha pykax»,
CMMCbIBAKOTCA €ro OTYETaMM), UHCTPYMEHT, oprrexHuka, CIA3.

e CWU3: Bo3BpaTHble (Kacku, cneLoaexaa) NpuHMMaroTcs 06paTHO, PAaCXOAHMUKM CMUCbIBAKOTCA.
HopmatmB HOCKM - cucTeMa cama NoACBeYNBAET «NOpPa MEHATb.

e [lpopab BMANT BCE, UTO UNCANTCA HA HEM JIMYHO, Ha CBOEWN rMaBHOW cTpaHuLe. Kak BblaatoT 1
BO3BpaLaroT - B ctatbe «MUXAJIBIY: cknag komnaHum».

Fne: MUXANDbIY — Ha pykax, IHcTpymeHTbl, CU3, «[naBHasa» npopaba.

!

ﬂpoxop, N MHCTPYKTAXKWN oxpaHa - uHxeHep no Tb YaCTUYHO

¢ Kro Ha o6bekTe 1 XXypHan npoxopaa - o peanbHbiM CKaHaM KapT Ha MPOXOAHOW, pyKammn He
BBOJMUTCH.

e WUHcTpykTaXxkm TB: TeKCTbl MHCTPYKTaXen 1 XKypHaa NPOXOXAEHUI C MeYaTHON Bepcren ans
XKMBbIX NOAMNNCEN paboumx.

ECTb HET
Mpoxoabl no CKY/[l, «KTo Ha 06bekTe», XXypHa JKpaHa MHCcTpyKkTaxken B CTponkoHTpoae. CBs3n
WHCTPYKTaXel Ha cepBepe. Kagpos c nponyckamu CKY/, - atogn ana

TYPHUKETOB 3aBOAATCA OTAE/NIbHO.

Uto pocTpouthb

1. UHcTpykTaXku Th Ha akpaHe: KTO NPOLLES, KTO HET, KOro He nyckaTb Ha 06bekT.

2. Kappbl — nponycka CKYAL: npuHAT Yenosek - BbifaH NPOMyCK, YBOAEH - MPOMYCK 3aKPbIT.

3. MacnopTt «kem BbiAaH» U agpec B Kagpax - utobel cornacme Ha MNH 3an0NHANOCH LENKOM.
MNpaBuao: yenoBek 3aBOANTCSA OAMH pa3. Bcé ocTanbHoe - yuétka, MoANNCh B aKTe, 3aABKa, XXypHan - 6epéT ero oTTyaa,

a He nepenucbiBaeT pyKaMu.

O6HoBNIEHO 14.10.2026



nyTb CTPOWKK - 4

3asBKa Ha maTepuasnbl: OT
«Hapo0» Ao cornacosaHHoro PDF

Mpopab nan cneumanmct NULLET, YTO HY>XKHO Ha O6BbEKT 1 K KaKOMY CPOKY.
3asBKa C HOMEPOM yXOAUT cornacyrolemy B CTPOMKOHTPOb U B AHHOTY,

nocne «v'» cobmpaetca PDF ¢ X1BbIMY MNOANNCAMM U CaM YXOANT CHabXEeHWMO.

ecTb, paboTaeTt YacTUYHO HeT, CTpouUTb pewaeT 4YenoBek

3aABKa y Koro «g& npaso nognucu» B Crneuuanucrax ecTb

¢ «+ HoBas 3asBka»: 06beKT, Wndp, «Hy>KHO K», CTPOKMN - HAMEHOBaHWe, eANHNLA, KOIMYECTBO,
npuMeYaHue.

e OauH wundp y YenoBeka - MOACTABAAETCA CaM; HECKOJIbKO - BbiIbpaTh 06s3aTesbHO.

o «[] OTnpaenTb» - 3asBKa nonyyaet Homep (N21, N22... no KoMnaHuK, C Hayana roa 3aHoBo).
«COXpaHUTb YePHOBUKK» - HUKOMY HE YXOAMT.

ECTb YACTMYHO

Howmep, cpok, wndp, HepHOBUKW. Mo3nummn BBOAATCA pykamu, 6e3 noAckasok n3
CnpaBOYHMKa MaTepunanos u cneunpukalmmn
npoekra.

[ne: 3aaBku ().

cpasy, AByMA MyTAMM

v
Cornacyiom,emy y koro «/ cornacyeTt» ecTb

e B CTponKoHTpoOe - BKlazKa «8 KayT pelieHns», YNCA0 Ha NYHKTE MEHHO.
e B AHtoTe - KaHan «3aaBKMW», 3asiBKa TEKCTOM MO CTPOYKaM, NOA Helr KHOMKK v 1 X.

e Bonpoc no 3aseke - «[=J O6cyanTb B JIC»: pa3roBop UAET B IMUKE C aBTOPOM, a KaHaa «3anBKM»
OCTaéTCA YMCTbIM.



PeweHue cornacywwui pewaeT 4yenoBek

X OTKNOHUTL
v CornacosaTb C 06513aTENbHOM NPUYNHON; aBTOP MPaBUT U

OoTnpaBAA€T CHOBa, HOMEP TOT Xe

cobupaetca PDF ¢ rpudom «COTJTACOBAHO»

o «4> ABTOCOrnacosaHue» - y n3bpaHHbIx BMeCTo «OTNpaBnTb» KHOMKa « g& Cornacosatb 1

noAanuncaTtb»: 3aABKa Cpa3y CcorjacoBaHa MX >e NoAnncbro.

TO/IbKO CornacoBaHHasA

v

PDF cHab)XeHUo cavo ecTb

e Llllanka komnaHun, «3AABKA N2 N ot sata», Tabanua no3numm, Noagnucb aBTopa u rpud
«COIMNACOBAHO» ¢ nognuceto cornacyrouero - dakcumune n3 Cneynanmcros.

e PDF yxoaunT B AHIOTY TeM, KTO OTMeYeH « by rnoJiy4aeT» (3aM No CTPOUTENIbCTBY), CyrnepasMnHam v
aBTopy. Cratyc aBTOp BUANT U B CTPOMKOHTPOAE, 1 NMOJ 3asBKOW B AHOTE.

e CnepoM B KaHan «3asaBKU» MPUXOAUT Ta Xe 3aaBka B Excel - npoctas Tabanuya 6e3 makpocos, eé
CHab>eHue nepecbiNaeT NOYTOM NOCTaBLUMKY, KOTOPbIV XUBET 6e3 nporpaMMm. B kapTouke 3asBku

- kHorKa «[]] Excel».




v

CHab)xeHue u cueta oTaen cHabxeuus (ponb «CHabxeHue») ecTb

e CornacoBaHHas 3asBKa cama yXOAWUT B OTAeN CHabxeHus - BceM yuétkam poaun «CHabxeHne»
KOHTOPbI (Kosiokonbuwk, PDF, kaHan «3asBkn» B AHIOTE) - 1 cpa3y nomeudaetcs «[] MNepeaaHo B
CHab>eHwue». [ocTaBLUMKY MMCbMOM HUYero He Waém. OTMETKY MOXHO NOMnpaBuTb UAN CHAT.

o CuéT nocTaBLyIKa - OTAe/bHaA KapTouka: « ] + CuéT» B 3aABKe WM CKaH CYéTa, NPUBA3aHHbIA BO
«Bxogawmx». OanH CYET - Ha HECKO/bKO 3aABOK, K OAHOM 3asBKe - CYeTa pPa3HbIX NOCTaBLLNKOB.
Mo3numnmn cyéTa CONOCTaBAAOTCA C MO3MLIMAMM 3aBKN OAMNH pas.

e «E3 OnnaveH» cTaBUT CHabxeHew, CpoK NOCTaBKM y KaXA0ro CYéTa CBOW: MO yMOAYaHUIO 3
pabounx AHA Nocae onaaTbl, MPaBUTCA B KapTOUKe.

o« [ONTM NOCTABLMKOBY: OMNIAUYEHO, CPOK BbILEJ, He A0BE3/M - MO MOCTaBLLUMKaM, C CyMMOI
HeZ0BO3a M no3numammn. KoMy 3BOHUTL. Te Xe cyeTta u JONTWN OAHUM CMIMCKOM - B «byxrantepum».

o Kynmau camm no gopore win nosuums yxe He HyxxHa - «([b 3akpbITb» y NO3MLMMN C NPUUMHON.
Mo3muma cunTaeTca BbINOJHEHHOW, CKNaJ HE MEHAETCS, 3aKPbITe MOXHO OTMEHWUTb.

e HeHy>XHYHO 3aBKY MOXHO yanunTb, NOKa K HEW HNYEro He NpMBA3aHo; Aafblue eé TONbKO
3aKpblIBatoT.

Fp,e: 3a$|BKI/I, KapToO4Ka 3aABKN U CYérTa.

npueesnu
v
HaKIIaAHaFI n anIéMKa KNajoBWmMK - npopab - Hay. y4acTka - [MTO ecTb

e HaknagHas HaxoauT 3a8BKY MO OCHOBaHMIO: «CHET N2...» (CTPOKW HakNaZHOW CBEpPAOTCA CO
CTpOKaMM CYéTa - MOCTaBLUMK MULIET OAMHAKOBO), «3asnBka N2...» nnn, 6e3 ocHoBaHus, No

NOCTaBLUKY U MOXOXXUM NO3NLUNAM.
L4 <<OI'IpI/IXO,CI,OBaTb>> 3aKpblBaeT NO3NLMKN 3aABKWN; YaCTUYHbIE€ NMOCTAaBKN - HapaCTatoWnM NTOTOM.

o «f Mpuémka» Ha TenedpoHe: «Bcé», «HacTb...», «<He npusesnn», GoTo No XenaHuto. ITo OTMETKa,
CKNaZ He MEeHSAETCs; «40Be31n» - 6o/bllee N3 OTMETKM U NMPUXOL0B.

[ne: Bxoasawme gokymeHTbl, Mprémka.

npuwno no 3aABkKe



3aerI1]IEHO 3a aBTOPOM MUXAJIbIY Bbina€T - aBTop 3aABKWM rnony4vaet ecTb

e OnpwuxogoBanu «no 3aaske N2...» - npuwesLlee Ha ckaaje KOMMaHuM 3aKpernieHo 3a aBTOPOM
3asBKW: «3TO MOW nepuyaTky, No moen 3asske». Y MUXAJIbIYA nog octaTkom BUAHO «@
3akpensieHo N: NQ... (kT0) - cBO60AHO M».

e ABTOpPY Cpa3y B AHIOTY «npuLwno - 3abepu y MUXAJIbIYA», yepes 2 paboumx gHs -

HanoMnHaHme.

o « K Bbigade no 3aaskam» y MAXAJIbIYA - uTo XAET Bblgaun, nNo 3asaBkam v atoaam; «Boigatb

aBTopy» Oq)OprlﬂeT aKT Ha HEro, MO>XHO MeHbLLe.

e OTaaTb 3aKpennéHHoe ApYroMy - TOJIbKO C MPUUYUHON, aBTOPY YHAET «OTAANN: KOMY, CKOJIBbKO,
noyemy». CBO60AHbIN OCTaToK HepyT He3 Bonpocos.

o MMpuxoa 3a6binn NpuBsA3saTh K 3anske - «& 3asaBka» B kKapTouke nNpuxoaa, SK noackaxer

NOXO>Xne NO3NLUMnN OTKPbITbIX 3adBOK.

lne: MUXANBIM — « K Bblgaye rno 3asBkam»; B 3aBKe Y no3numn - «xkaety MUXAJIbIYA / BbigaHo N».

!

CBe'roq)op MOCTaBKM Bce, KTO BUAUT 3aABKY ecTb

o @ noseznu vnm 3akpuinn B, O B nyTH (ecTb CYET nam yactb gosesnn), @ cpok «HyxHo k»
BblLLIe/ MW onaadeHHbI cuét npocpoueH, () 3asBKka 3aKpbiTa.

e CyeToB HeT: cpa3y nocse cornacosanua - () «cuetos HeT»; @ - ecan cuéra HeT gonblue 3
pabounx aHen nam fo «Hy>KHO K» ocTanock 2 AHA U MeHbLue. MNpuunHa BUAHA B CIUCKE, B

KapTouke 1 B LUanke.

o «@ MpocpoueHO» - TONKO KPaCHbIE; «KAET BaLLEro pelleHus» - KPacHblli CYETUMK Ha MyHKTe
MeH0. PaccblnoK HET: KOMY Haj0, CMOTPUT B MpOrpaMme.

Uto pocTpouthb
1. I103vu.|,vm U3 cnpaBoYHUKa n CI'IeLI,VICIJVIKaU,VIVI npoekKTa - BbI6paTb, d He NMncaTb pyKamMu.
2. Bblp,aua no AOBEpPEeHHOCTU!: 3a6|/|paeT HE aBTOP 3aABKW, a €ro 4YenoBekK - No 40BEPEHHOCTU M-2.

3. CueTa NOCTaBLMKOB - Cpa3y cHabXxeHUIo B AHIOTY: CKaH CYéTa BO «BxogsaLmx» no 3asske -
yBefoMAeHMEe CHabXeHLyy.

4. Onnarta u3 Bbinuckm 6aHka / 1C BMecTo oTMeTkM «OnnayeH» pykamu.

Hpanmo: 3aABKY NMULLET 1 peLlaeT YeJIoBEK, a HOCUT €€ MallunHa - cpasy n Tyaa, rae 4yenoBek U Tak CMANT. B

CTPOWKOHTPOb 1 B AHIOTY.

O6HoBNIEHO 14.10.2026



nyTb CTPOWKM - 5

MNMyTb HakNnagHoOW: OT ByMaXkkn A0 ckaaaa

Kak fOKyMeHT nocTaBLUMKa MPOXOANT Yepes LiMdpPoBbIX COTPYAHNKOB K
onpuxoaoBaHuto. MNMoa KaxabiM 3BEHOM - UTO y>Ke paboTaeT, UTo YacTUYHO U
yero HeT. PeluaeT YesioBeK Ha BXOAHOM KOHTPOJIE, BCE OCTa/lbHOE - Cpasy U

Camo, 6es oyepean.

eCcTb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTpPOUTb pewaeT 4YenoBek

BXOA konup - TenedoH - «CkaHupoBaTb» - dain ecTb

e HeBaxHo, Kak npuwna bymaxkka: BCE 1€TUT B OAHO MeCTO - «Bxoasaline JOKyMEHTbI».

e Konup knagér ckaH B nanky, kHornka «CkaHnpoBaTb» 3abupaeT ANCT co ckaHepa, dann MOXHO
NpOCTO NnepeTamnTh.

e ToT Xe caMblin darin BTOPOWN pa3 He 3aBOAMUTCA - BxoasLume roBopsT, UTO OH y>Ke eCTb. TO
KacaeTca M Nayvykm CKaHOB, JaXke ecnun eé yxxe paspesanu, U KONum C Konupa (OpUrnHan J10XnTca B
«Pa3zobpaHo \ Aybamn»).

e [lauka ckaHoB B ogHOM PDF (1o 300 MB) pexeTcsa Ha OTAeNbHble JOKYMEHTbI: «& JINCTbI», HaXan
MeXAy MCTaMu, TAe HaumHaeTcsa HoBbIW. «O [NpeanoxumTb paspesbl» CTaBUT X Cama Mo
3aronoBkam n Homepam (cuét-dakTtypa, cepTndmKaTt KauecTBa, NacnopT...; C1oBa 6epéeT n 13
TUMNOB, KOTOPbIe Bbl 3aBenn B VIHCTUTYTe 6aaropogHbix IW), Bam ocTaétcs npoBepuTh.

e JlnwHee («1eBoe») B Nayke MOXHO BbIKUHYTb UAN NONOXUTb OTAE/IbHbIM JOKYMEHTOM CO CBOUM
Ha3BaHWEM; UCXOAHbIV daill OCTAETCA LieNbIM.

e KpwuBou anct noBopaumBaetcs kHonkon XO G nuam ogHoM KHOMKOW «ABTO-NoBOPOT»: Pa3bupaiika
CMOTPUT BECb JINCT, @ He TO/IbKO C/10Ba LWAMKM.

e [lona KapTOUKM 3aBUCAT OT TUNa: y ceptudukata HeT cymm 1 HAC, y HaknagHon ectb; Habop

noJer 1 CBoW Noas HacTpamBaroTcs B VIHCTUTYTe 6aaropogHbix V.

[ne: Bxoasawme 4OKYMEHThI.



Pa36upai7||(a YyuTaeT - cama, cpasy ecTb

e [ToHumaeT, uto 370: HaknagHas (TOPI-12, ¥IA4, M-15, TTH), ceptudukaTt, nacnopT, CHET, aKT.

e BbiTackmBaeT nocrasumka no VIHH, Homep, aaTy, CTPOKM «MO3NLMA - KONNYECTBO - LieHa -
CyMMa».

e baHK 13 pekBM3MTOB NOCTaBLLUMKOM He cumTaeT. Ecam MIHH He npounTtancs - y3HaéT 3HakoMbI
6naHk no mecty, rae VIHH 0bbiuHO cTonT, @ ecnm 3HakoMO Ha3BaHue komnaHum - 6epét VIHH 13
cnpaBoyHuka (ceaska «MIHH - komnaHua» He MeHaeTcA).

¢ lcnpaBnseT 10, UTO pacno3sHaBaHue nytaeT: «[OCT», NpoymnTaHHbIN Kak «LocT», «LOCT» nnn
«TOCT», n pycckune 6ykBbl BHYTPW NaTUHCKUX C10B. HoMepa cepTudunkaToB 1 6peHabl He Tporaer.

e Buaut ay6/m: TOT XXe HOMEp OT TOro Xe MOCTaBLUMKa yXe ecTb BO «Bxoaawmx» nav B npuxogax -
noKa3blBaeT 3aMeTHYHO NaLLKy «NpoBepbTe Ha Ay6an» 1 KHomnKy «OTKNOHUTb KakK Ay6/b».

e (Caepset VIHH c Ha3BaHmeMm no EMPHOJI: He cxoaaTca - KpacHasa naawka «no VIHH 3710 takaa-to
duvpma» 1 kHomnka «B3aTb HazBaHWe 3 EMPHOJ1»; Ha3BaHWA HeT - 6epéT ero no MHH; MIHH ¢
OLWMBKOW pacno3HaBaHWA IOBUT MO KOHTPOJAbHOW Lndpe; NOCTaBLUNK NMKBUANPOBAH -
npeaynpexaaet. be3 nHTepHeTa cBepseT No y>Ke HalAeHHOMY.

e «Halwa KoMNaHuA»: KOMY U3 HalLVX IOPAUL, ajpecoBaH AOKYMEHT (MokynaTtenb, rpy3onoayyarens,
nnaTenbLumk) - Pazbupanka onpegenset no Hawemy NHH nan no pamke «Hawa komnaHus»,
KOTOpoW eé yyaT B VIHCTUTYTe; B cnivcke «— Ans: ..» n duabtp. Haw VIHH y nocraBwmka - 3to
OoTnpaBuTeNb, a He agpecar. OTO Noae YeNoBeK NOATBEPXKAAET BCErAa - rasiouka «npoBepusI» Noj
Hum; 6e3 Heé (), a «B apxuB» 1 «OnNpuUxoA0BaTh» NepecrpocaT.

e YunTCA Ha NeTy: COXpPaHWAN KapTouKy - ypok cpa3y (« @ Pa3bupaiika 3anoMHmAa»), «kauecTBO
N%» nepecuntbiBaeTcs, Noka Bbl NpasuTe; Npu «OnNpuxoaoBaTbh» B YPOK UAYT U NPaBKN N3 OKHa
npuxoga (Homep, Aata, NOCTaBLUNK, MaTepuabl, KOANYECTBA).

e Pexet naukum no «Jlnct 1 n3 N / Jinctos: N, ancT 2» - B WIanke Wan B LUTaMMe BHU3Y;
nepenyTaHHble NNCTbl NoKa3sbiBaeT. [oagsmabl TMNOB («[Jeknapauuns - 6€TOH») - CO CBOMMMU
CNI0BaMu ¥ Nankow apxmea.

e Ceetodop B cnucke: @ obsa3atensHo nposeputs (ay6ab, IHH He cxoanTcs, mocTaBLimk
JMKBUAMPOBaH, AoKyMeHT apyroii koHTope), () ectb comHenns, @ moxHo B apxus, () ewé
UMTaeT; NPUUMHBI - NPY HaBeaeHUM Ha Touky. Bknaaka « @ MpoBepuTb» - TONLKO KpacHbIe.

¢ Yutaer «OcHOBaHWe» (CUET, 4OroBOP, 3aKa3-Hapas, 3a8BKa; Y anekTpoHHoro YI/ - TouHo un3
darina) n «<komy aspecoBaH AOKYMeHT»: No HawuM VIHH (pekBM3nTbl KOMMNaHWR; Ha OAHY KOHTOPY
MO>HO MOBECUTb HECKOJIbKO HOPANL,) BUAUT MOKynaTens, niatefblymka 1 rpysonosyyatens n He
NPWHMMAaET Hally KOMMaHWIO 3a NOCTaBLLMKa.

e CuuMTaer Kak B LUKOJE: eC/IN B CTPOKE eCTb ABa Yncia U3 TPEéx - TpeTbe AOCUUTLIBAET, NO UTOTY
AOKYMEHTa HaxoAUT CYMMY eAMHCTBEHHOW HEMOHATHOWN CTPOKW. [locumTaHHOE MOMeYeHo
«MPOBEPb».

e Yucna noHnmaet B ntobow 3anmcu («1 234 567,89», «1.234.567,89», «35488-80», «35 488 py6. 80
KOM.»); UTOT, B KOTOPOM MnoTepsAnack 3anatasa koneek, aeant Ha 100 no cymme CTpoOK, a «MTor»
MeHbLUE OHOM CTPOKM He HBepéT - ocumTbiBaeT U3 CTPOK. «Mtoro 6e3/c HAC» - uTor 4OKYyMeHTa,

«CyMMa» B NO3MLMAX - MO CTPOKE.



e CoMHeHus noaceBeymBaetT. I'Iposepvmm rnasammu, a Tam BCé BEPHO - «v/ BCE OK» Yy COMHEHUA:
3enéHas CTpOKa «npoesepwun TaKOVI-TO>>, n3 CBeToq)opa YXOAUT, NMOKa rnoae He NoOMeHAN. ﬂpaBKa

4YeJI0OBEKa - YPOK: CJ'IGAyI-OLLI,VIVI Takou 61aHK OHa I‘IpO‘-ITéT Cama.

e Pa3bop B gBa wara. KapTouka - Wwanka: T1n, NocTaBLLnK, HOMep, AaTa, UTOrM (INCT caeBa, Noas
cnpaBga, W1puHa TAHETCS); MO3ULUN TaM OAHOW CTPOKOM - CKONbKO, CyMMa CTPOK W CXOAMUTCA NN C
ntorom. «{@ OnprxoaosaTh» - pa3bop NO3ULMIA: HaKNaAHas CBEPXY BO BCHO LUMPUHY, NO3ULK
CHM3Y (BbICOTa TAHETCS), TaM XKe Hall MaTepuan, KaTeropus, KoaM4YecTBo v LieHa. HaBenn Ha
MO3MLMIO - Ha INCTE NOACBEYEHa €€ CTPOoKa (M OTKPBIT HY>XHbIN MCT). CTPOKM NpOoYMTaHbl KPUBO
- «O MepeobBecTn NO3ULUN». Y CUETa, akTa N APYrUX He-HaKNaZHbIX MO3ULUN OTKPbIBArOTCA «/'
Mo3numn» - TO XXe OKHO, be3 npuxoaa.

e He 3HaeT 6aaHK - HaxoAMT Tabanuy cama Mo Ha3BaHUAM KOJIOHOK («HanmeHoBaHwme», «<Kon-Bo»,
«LleHa», «Cymma 6e3 yuéta HAC», «Bcero ¢ yuétom HAC») 1 cTpoke HOMepPOB KOJIOHOK; MO3MLNN
H6epEéT, TONbKO ecan apudmMeTmka CXoanTCs.

e He BblunTana No3numm - nx He 3abmBatoT pykamu: «1 O6BecTV No3numm» (OTKPbIBaeTCs OKHO
NO3MLMIA: INCT CBEPXY, CTPOKM CHK3Y), 06Benn Tabaunuy 1 KONOHKM (HaMMEHOBaHWe, KOINYECTBO,
LeHa...), CTPOKM BUAHbI cpa3y (cTpoky Pa3buparika 6epéTt no nvHenkam cetkm Tabaumubl, a 6e3
cetku - no N n/m; undpbl Kaxa0M 0OBEAEHHON KONIOHKN AOUYUTLIBAET OTAE/bHO U KPYMHO; 13
ABYX MPOYTEHNI BEPET TO, rae Ko-BO x LieHa cxoamtca ¢ cymmoin, HAC 22% wam 6e3 HAC); « @
B3ATb MO3MLUN 1 3aMOMHUTb>» - MO3ULUN B KAPTOUKE, a CNeAYHOLLMIA JOKYMEHT 3TOr0 NOoCTaBLyMKa
Pas6upaiika npounTtaeT cama. HeBepHo npountaHo none (Homep, aata, utor) - @@ y nons,
06Benn 3HaueHne Ha INCTe, MPU HY>KAe NOMNPaBUAN NMPOYMTaHHOE NMPAMO B OKOLLKe, « @ B3aTb 1
3anoMHUTb». Y nacnopra kayectBa n ceptndurkata ectb none «Mpoaykuma» - Ha YTO AOKYMEHT
(Pazbupavika nwiet «<HanmeHoBaHWe NPOAYKLMM»). YUNT KaxXAblW, KTO pa3bupaeTt 4OKyMEHTbI:
noan pabotatoT - AHKOTa yumTcs, Tak Konutcs Mo3ril komnaHmm.

e PacTér im MO3r - BUAHO, a He Ha cioBax: «Q Kak yuntcs Pasbupaiika» - 3k3aMeH Kaxayto
HeAento (CKONbKO YMTaeT cama no AOKyMeHTaM, MOATBEPXKAEHHBIM YENOBEKOM), YPOKM, PaMKH,
KacaHuWa YenoBeka Ha AoKyMmeHT. Lindppbl ¢ bymarn Pa3bupaiika He NOAroOHAET: He CXOANTCS -
rOBOPUT «NpPOBepb», a KoNoHKa «N2 n/n» nogckasbiBaeT, eCan No3nLmua NponyLleHa.

e CTpOKy, KOTOPYHO pacno3HaBaHMWe No BCEW LUMPUHE He BUAUT (COMBAOT IMHUKN CETKW),
AOYNTBLIBAET MO AYEKaM - KaXAyto KONOHKY OTAE/NbHO; LeHy, CAUMLLYOCS C Ha3BaHWeM («473,58|
KHAY®»), oTaenseT; iMwH0 KonoHKy «Ltpux-koa» B TTH yumTbiBaeT. «Bcero HanmeHoBaHuWM:
ABajuaTb ABa» NPOMUCbIO CBEPAET C YNC/IOM CTPOK - HE COLUNOCh, FOBOPUT «CBEPbL C IMCTOMD.
AokymeHT 6e3 HAC - ranouka «6e3 HAC» nog utorom.

e bosbwasn «v Bcé ok!» - npoBepuan rnazamu, Bce COMHEHMA J00W; MONpPaB/ieHHOe pykamu none
coxpaHseTcs NpaMo Ha MecTe 1 6oblie He NojcBeunBaeTcs. « L] Victopusa» - KTo coxpaHun,
onpuxoAoBaJs, oTnpaswna B apxme. [NONCK NO BCEMY TEKCTY CKAHOB - TO, Yero HeT B MOoAAX.

¢ B npuxoge y CTpoku KaTeropus: MaTepuvas, 060pyaoBaH1e, PacXoAHNKM, ¢ NHCTPyMeHT, M
OprrexHuka, g TexHuKa (cpasy B «/IHCTPYMeHTbI» 414 BblAaun: MOLWTYYHO UAW OBLLMM YMCIOM
no KaTeropuu y4érta, 6e3 BXOAHOro KOHTPOAS; Y OPITEXHUKN U TEXHWUKW CBOV BUAbI -
KOMMbIOTEPbLI, MOHUTOPbI, MPUHTEPbI, reHepaTopbl, KOMMPeccopsbl, cripaBovHunk seaét MXAJIbIY
- «m KaTeropmu nHCTpymeHTa»; yaannam Npuxos - UHCTPYMEHT No Hemy ybupaeTcs, a BblAaHHbIN
He AacT yaanuTb npuxoa monua), [y CU3 (cpasy B yuét CU3, wrykamn), (B aocTtaeka (He



mMaTepuan, B OCTaTKu He MAET); CyMMa CTPOK CBEPSAETCs C UTOroOM JoKyMeHTa. EanHuua 3Hakomoro
mMaTepuvana - CKAafAckas, He MeHAeTCs; B Hak1aZHOW Apyras - NoAcCKa3ka «MpoBepPb KOI-BO».

e HaknagHas yxoanTt B apxmB caMa nocie «OnpuxooBaTb», OTAENbHOM KHOMKK «B apxuB» y Heé
HeT; NponyLLeHHble B Npuxoze no3nunm CTpOMKOHTPO/Ib Ha30BET.

e PacknagpiBaeT apx1B MO HalWMM KOMMNaHUAM: ApxmB\<Halla KOMNaHWA>\<T1MN>\<NoCTaBLLMK >\

<MecsaL>. Y cepTudurKaToB, NacnopToB U AekaapaLmii As 3TOro eCcTb Nose «3aka3uuk / Halla

KOMMaHuaA».
ECTb YACTUYHO
Tvin, noas, No3uLmMKn, apudMEeTMKA, BbIMPAMAEHHBbI MsTble 1 TEMHbIE CKaHbl: YacTb LUDP MPUXOANTCA
CKaH, obyyeHne Ha NpaBkax U PamMKoW NpsMo B BMWCbIBATb PyKamu.

KapTouke, BECb 3KpaH C JIyrnov ANA NpoBePKM.

HET
CkNenkn 3neKTPoHHOW HaknagHou 13 30 c
H6yMa>kKHOM B OAHY KapTOUKy.

pa3obpaHHasa HakfiagHaA

v

Onpuxop,oaarb KHOMKa «@ OnpuxopoBaTb» - KAAZOBWMK, MUXAJbIY ecTb

e 13 kapTOUYKM HakNaZHOW BO BxoaAaLLmx - cpa3y YepHOBUK NpuxoAa: NOCTaBLLNK, HOMeP, AaTa,
nosmumu, ckaH. Bcé onpuxogoBaHHoe noXnNTCA Ha ckiag komnanum (MUXAJIBIY), «ana koro» -
yyacTtok, kotopomy MXAJIbIY coobwunt B «CobbITna».

o CTpoka HaK/1aaHOW y3HaéTCA caMa: « || paHbLie NPUBO3NAK ...» - TOT Xe MNOCTaBLUVK 1 Ta Xe
CTPOKa, YTO B MPOLUAbIN pa3, - NOACTaBASET HALW MaTepman, KaTeropuio 1 eaAnHULY («Kak B
NPOLWbIV pa3»), LleHa OTAnYaeTcs OT npowaon bonblue yem Ha 15% - noacseveHa. CTpoka
coBnana c Ha3BaHWEM UAN CUMHOHVMMOM MO3ULUK CKNaja - «B3ATb»; Ha3BaHMe C bymaru
3aNOMUWHAETCA CUHOHUMOM.

o Ecnm HaknagHas npuwaa no 3aseke Ha Matepuanbl, Pazbupalika HaxoauT 3a8BKy (Mo
«OcHoBaHMe: 3asaBka N2» UM MO NOCTaBLLMKY U MO3MLMAM), Bbl MPUBA3bIBAETE OLHOW KHOMKOW, U
NPWXOA 3aKPbIBAET NO3MLMM 3asBKM: B «3asaBKax» BUAHO posesnn, () vacts, @ 3abbin.
MpuweaLlee 3aKpennseTcs 3a aBTOPOM 3asBKMU.

e BTOpOI pa3 4OKYMEHT HMKTO He nepeunTbiBaeT. [locne npuxoaa HaknagHas YXOAUT B apXumB
BXOAALMX CO CCbINKOM Ha MPUXOA; KAaKOW NPUXOZ U3 KaKOW CTPOKM HaKNaAHOM - 3anoMUHaeTcs,
3TO BMAHO NoToM B «OTKyza NpULLAO» Y NO3NLMUN.

ECTb YACTUYHO
Haw maTepwan no nctopum 3akymnok v CUHOHMMaM, CoBceM HOBYHO MO3MLMIO YeNOBeK 3aBOANT CaM:
cBepKa LieHbl C MPOLLION, MpUBA3Ka K 3asBKe, <45 CBEpPKU cOo cneuuduKaLiMeri NpoekTa 1 CMeTol npu

KOro». npmxoae noka HerT.



npuxon Ha cCKnage KOMMaHuu

v

BXOAHOVI KOHTPOJIb MNT0 - no CM 543 pewaeT Yenosek

e CepTndwukaTbl, NacnopTa 1 AeknapaLlmm - Takme xe AOKYMeHTbl BO «Bxogswumx»: Pazbupaiika mx
ymTaet (HOMep, CPOK, MPOAYKLMA), KNAZET B apxmB. KNajoBLLMKY HUYEro NpuBA3bIBaTb HE Hao,
«) Ceptndukar / nacnopt» B Npuxoge NPOCTO OTNPaBAAeT ckaH BO Bxoaaiuue.

e MTO B >XypHane BXoAHOro KOHTpons - « 42 MoaobpaTs AOKyMeHT» k npuxoay: SK npeanaraet
noaxoAsLme no nocTaBLLMKy, MaTepuany v gare.

e XypHan - Excel no dopme CI1 543, npuxoz 6e3 JoKyMeHTa AN C MPOCPOYUYEHHbIM NMOACBEYEH.

X Bpak / He To
v TpuHATO NnoKa peLuaeTcs BHe nporpamMmmbl

CTPOKa >XXypHasa NnoATBepPXAeHa JOKYMEHTOM

ECTb HET
JloKyMeHTbI KauecTBa BO Bxogalumx, nog6op k ABHbIX KHOMOK «[1pnHATO / Bpak» 1 akTa o
npuxoay, XxypHan no CI1 543, ceetodop «HeT HEeCOOTBETCTBMM MOCTaBLLMKY.

[LOKYMEHTOB / NpocpoYeH», npegynpexaexHua MNTO
B AHIOTY.

[ae: BX. KOHTPOAb - XXypHan v Bkaaaka «oKkyMeHTbI».

panble - MUXAJbIM
v

Cknag Mnxanby ecTb

e Ocratku, Nepegaya Ha y4acTK1 1 Nt0AAM NO akTam, 0bbeAnHeHNe O4MHAKOBBIX MO3ULUN,
KaTeropuun nHcTpymeHTa - B ctatbe «MUXAJIbIY: cknaa komnaHum».

Yto AocTpouTb, NO NOPAAKY

1. Mo3uuma HaknagHoW < cneuundurKaLma NpPoeKTa U CMeTa: HoBas CTPOKa HaK/aLHOM Cpa3y HaxoauT
cebe napy B cneundukaumm PA n B MTP cmeTbl, a He TONbKO Ha ckaaje.

2. PelneHvne Ha BXxogHOM KOHTpone: «[1puHaTo» / «bpak», 6pak - akT 0 HecooTBeTcTBUM B PDF.

3. Ckneiika 340 + 6ymara: 3nekTpoHHbIA YT/, 1 ero 6ymMaxkHbll CKaH - O4Ha KapTouka.


http://127.0.0.1:8001/about/06-mihalych.html

paHMuHbIe cnyyam - npoaymaTthb A0 Koaa
e HaknagHas npuvwna, maTepuana ewé HeT - 1 HaobopoT, MaTepuran 6e3 bymar.
e YactuyHas nocrtaeka: no HaknagHow 10 T, npueesnn 7.

e Bo3sBpart 1 3ameHa 6paka.
e OpHa HaknazHas Ha HeCKOJIbKO YYacTKOB MW CKNaA0B.

I'Ipanmo: LLI/I(prBbIe COTPYAHUKWN YNTAKOT, packnablBatOT M TOTOBAT YEPHOBUK Cpa3y, CaMW. )K,qu TOJIbKO 4YenoBeK Ha

BXO4HOM KOHTPOJ1€ - OH U pPEeLUaeT.

O6HoOBNeHO 14.10.2026



NyTb CTPOWKU - 6

MUMXAJbIY: cknaa koMmnaHuu,
TOBapoBep 1 Bbigaya No aktam

Bcé onpuxogoBaHHOe 1eXXUT Ha OAHOM cknage komnaHum - y MUXAJIbIYA.
OH 3HaerT, UTo eCTb 1 Ha CKONbKO, BEAET KaTasor 1 KaTeropum, N pasgaért
Hapax/so Ha yyacTKu 1 AKOAAM TONbKO NOA NoAnuck. LleHbl nocTaBLymMkoB emy

3HaTb He 06A3aTeNlbHO - UX BMAWNT PYKOBOACTBO.

eCThb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTPpOUTb pewaeT 4enoBek

Cknag KOMMNAHUU  MUXATHY - pyKoBOACTBO ecTb

e OaVH cknag Ha KOHTOPY: 06OM NPUXOZ - NO HakafHOW 13 «Bxoaawmx», pykamu nam n3 Excel -
noxutcsa ctoga. CtpaHmua MNXAJIBIYA oTkpbiBaeTcs cpaly Ha HEM; y4acTKM - B TOW Xe
BbiNajallKe.

e KonoHka «OcTaToK» - CKO/IbKO NEXMUT Cenyac; y UHCTPYMEHTa U OPrTeXHUKM - CKObKO CBOBOAHO
(He Ha pykax).

e «{ Y MUXAbIYA Ha cymmy ...» C pa3buBKOI MO KaTeropuaM: MaTepuabl MO CpeaHen LieHe
NPUXOZOB, MHCTPYMEHT M OprTexHuka - ceobogHoe no LeHe eamHuubl, CA3 - no ueHe NpuxoAoB.
Ta e cymMa - NAnTKon Ha «[MaHenn ynpaBaeHus». BUAHO TONbKO TeM, KOMY BUAHbI LIEHbI.

e [lo3nuns 6e3 LeHbl B CYMMY He BXOAWT: CTPOKa OTMeYeHa SSIHTapPHOW NONI0COM, «/A\ HeT LieHbl -
NCTOYHMK» BEAET B HAaKNAAHYHO, FAe LieHy NOCTaBnUTb.

Ine: MUXAJDBIY; npuxoabl n HaknagHble - Cknag,



v

KaTanor: ogHO U TO >Ke - OA4HOW NO3ULLNEN MIXA/bIY ecTb

ApmaTtypa 16 OT Tpéx NOCTaBLLMKOB Ha3bIBAETCA TPEMSA PaA3HbIMU CTPOKaMMU. «2 OO6beANHNTb>
BKJIKOYAET raloyukm nNpsMo B TabaunLe: OTMETUAN, UTO Ha Aene OAHO U TO Xe, - «2 O6begnHnTb
OTMeuYeHHble», BbIbpanu rnaBHyto 1 €€ Ha3BaHwue. [puxoabl, akTbl, «<Ha pyKax», CMCaHUA
nepeesxaroT Ha r1aBHYH, OCTaTKM CKIaAbIBAOTCA; PEXUM OCTAéTCA - MOXHO Cpasy CnesyroLyro
rpynny.

CTapble Ha3BaHWA CTaHOBATCA CUHOHMMaMU. « & cMHOHKMMOB: N - OTKyAa NPULLAO» MOA
Ha3BaHMEM: BECb CMUCOK (406aBUTb, ybpaTb OLLUMOOUHbIN) M MEPBOUCTOUHMK - MO KaXAOMYy
NPUXOAY HakiazHas, NOCTaBLUMK, CKOMIbKO W KaK CTpOKa HaneyataHa Ha Hymare, co CCbIIKOW Ha
CKaH.

Kaxxgoe ncnpasneHue yunt Pasbupaliky: cnegyrowas HakaazHas c Nto6biM U3 3TUX Ha3BaHWUM
cama nomnagéT B HY>KHYHO MO3MLNIO; KpMBble BYKBbI (1aTUHULA BMECTO KMPUAIULbI) OHA
3aNoMunHaeT 1 NpasuT cama.

«[B] Moxoxue nosnumm» - SK caM nogckasbiBaeT, UTo OTANYAETCA TONLKO ByKBaMu 1 npobenamu.
Cknewnsaet BCé paBHO Yenosek: «C» 1 «CE», 11,7 M 1 12 M - pa3Hble BeLm.

!

TOBapOBep,: KaTeropum MHCTPYMeEHTAa MUXAJIbY - pykoBOACTBO ecTb

«m Kateropnun MHCTpyMeHTa»: NOABUAbI MHCTPYMEHTA, OPITEXHUKM U TEXHUKW - 3aBeCTH,
nepevMeHoBaTthb, yaanutb. Mpasut Tonbko MUXAJIBIY: 6yxrantepma MOXET 1 He 3HaTb, UTO
py/aeTka - MoYTN PacXOHUK.

MowTy4yHo AN No KoanuecTBy. ThicAdy sionaT OTAeNbHbIMU CTPOKaMU He Aep>KaT: KaTeroputo
nepeBOAAT B «MO Koanyectsy», 1 10 cTpok «JlonaTta WTblkoBas» cTaHoBATCA ogHoW, 10 wr. MNepes,
nepeBosOM BUAHO, YTO BO UTO COBEpPETCH; NCTOPUSA BblAay M CBA3b C HAKNAZAHOW NnepeesaroT.
O6paTHO, Ha LTYKK, - TONBKO €C/IN HNYErO He Ha pyKax.

MNepeHoOC Mexay KaTeropuamu - raoukamu B «/IHCTpyMeHTax» nan B KapTOUKe: «nepeHecT B
KaTeropuio», C TeM Xe npesnpocMOTPOM.

MHBeHTapHbI HoMmep nuweT MXAJIbIY B kapTOUuke NOLWTYYHOrO MHCTPYMEHTA; «CNeAyHoLwnin»
nozckasbiBaeT cBOOOAHBIN. HOMep yHMKaNeH B KOMMaHUK, MLLeTCA B Tabanue 1 neyataercs B

aKTaxX.

Mo3nunm cMeHUAn pasgen C Matepmana Ha MHCTPYMEHT, oprrexHuky namn C3 - SK cnpocut
KaTeroputo y4éta 1 3aBefl€T OCTaToK TyAa, Kak Mpu ONpuXo40BaHNN: Ha CKAaje HUYEro He
TepsAeTca.

Foe: MUXANDBIY — «m Kateropun nHcTpymeHTta», IHCTPYMEeHTbI.

Ha Yy4YaCTOK W nwaam



v

I'Iepep,aqa MO aKTaM MUXA/NbIY nepepaéTt - 4yenosek M3 «CneunanucToB» MpPUHUMAET

pewaeT 4YesioBekK

o OtmeTvaM ranoukamu - «CNUCOK Ha nepegavy», koamuectso npasutca. Viam «[5] HaknagHyro
LLe/IMKOM>». HaKNaZHaa pa3noxXeHa No Kateropmam, No KOTOPbIM e€ ONpuxXoA0oBaau, - ranoyka Ha
BCHO KaTeropmio 1AM Ha CTPOKy; HobLe, YeM NPULLIO MO HaKAALHOW N NEXUT Ha CKnaje, He
BO3bMET.

o «[.f OdbopmMUTb aKTbI»: yuacTok, KTO nepesaéT v KTo NpurHMMaert. NpUH1MaeT No yMoNUaHUIo
HauanbHWK yyacTka no npwukasy KaHuenapun. Matepuasnbl, UHCTPYMEHT C OPITEXHUKOWN 1
TexHukou, CM3 - oTaenbHbIMM akTaMu CO CBOMMW HOMepaMmu, Ha biaHkax komnaHuuy, 6e3 LeH.

¢ Komy: uenoBseky nam nogpasaeneHumto. /1soe reose3ncroB NbrOT U3 OAHOTO Kyaepa - Kynep
BbIAAETCA Ha oTAen «[eoae3ncTbl»: NOANNCbIBAET PyKOBOAUTENb OTAENA, @ UHCTPYMEHT,
OprTexHuka 1 TeXHMUKa YNCAATCA 3a NoApa3aeneHneM, He 3a HUM ANYHO. B «MHcTpymeHTax»
BuaHo «[1] TeonesncTbi», y noapasaeneqna B Kaapax - «(@ Vimyuiecteo». KodpemalumHb n
Kynepbl - Kateropusa «bbiIToBas TexHuKa».

e Matepuan NOXMTCA Ha Yy4aCTOK N YNCAUTCA 3a MPUHABLLMM («Ha pykax»), MHCTpymeHT n CU3
BblJaHbl eMy. 3aKpenaéHHOe Mo 3asaBKe - TOJbKO aBTOPY AN C MPUYUNHON.

e Ownbance - N B «Aktax MUXAJIbIYA»: akT NnepenpoBOANTCA MOA TEM Xe HOMEPOM; Obi
NOANUCaH - «M3MEHEH Noc/e NOANUCY, MepenoanucaTb», NpUHaBLLEMY YBegomaeHre. OTMmeHa
aKTa OTKaTbIBaeT BCE, NOKa HNYEro He N3pacxosoBasw.

e [loanuncaHHbIV aKT - B KaHuensaputo (« AKTbI Nepesauun»): «W MoanucaHHbI» UAK NPOCTO
CKaHOM BO «Bxoaswune», Pazbupaiika y3HaeT akT no Homepy u damuamn. He nognucaH 3 aHA -

csetodop.

Iae: MUXANDBIY, «Aktel MUXATIBIYA», « K Bblgayve rno 3asskam», «Ha pykax».

!

CKI'IaA ydacTKa Ha4y. ydyacTtka - npopab ecTb

e [NpuexaBLuee Ha y4YacTOK - ero ocTaTky; Aajblle CrncaHne no HopMam U3 NMPUHATBIX OTYETOB
npopaboB n «CobCTBEHHbIE HYXAbI».

e be3s cornacna MUXAJIbIYA HavanbHUK yyacTka TOBap He rnepemeLLaeT: HyXKHO - Yepes 3asaBKy.




Yto aocTtpounTtb

1. BuTpuHa 1 Kop3uHa: Habpan Hy>KHOe 13 TOro, UTO eCTb, - NOKa HECELLb, OHO B BPOHM M HUKTO He

nepexBaTuT.
2. Bbigaua no poBepeHHocTn (M-2): 3abvpaeT He caM noay4yatesib, a €ro YeNOBEK.
3. AKT nepefaum Ha KOMNaHUIO C LLleHaMW - [ipyroli opraHv3auum, a He YesoBeKky.
4. ObpaTHaa cMeHa pasgena: HCTPYMEHT, OKa3aBLUNACA MaTepManoM, - 06paTHO B OCTaTKM.

5. MepeBoa umyLecTBa MeXxay noapasaesieHUAMU O4HNM akToM, 6e3 Bo3BpaTa Ha ckiaj,

I'Ipanmo: BCE 6apaxno KOMMNaHnn NexXnT B O4HOM MeCTe 1N YXO4UT OTTyAa TONAbKO Noj noanunck. YTO 1 Ha CKONbKO -
BNAHO B nobon MOMEHT, a nUcnpasieHne OAHOI\/JI no3numMn y4ymT BCHO CUCTEMY.

O6HOBNIEHO 14.10.2026



NyTb CTPOWKM - 7

KaHuensapua n byxrantepus:
6ymarn komnaHum B O4HOM MecTe

MpwKasbl, LOBEPEHHOCTY, MOANMCaHHbIE aKTbl, OrOBOPbI, XXYypPHabl, G1aHKN -
B KaHuenapuuy; nepeunyka, cyeTa 1 401 NocTaBLMKOB - B byxrantepun.
BmecTo pa3bpocaHHbIX KyCOYKOB: JOKYMEHT 3aBOAMUTCA OANH pas, a ero
HOMep 1 AaTa Aajiblle CaMW NOACTABAAOTCA B akTbl U 61aHkn. Bcs

MaKyaTypa XpaHUTCA Ha KOpO60l-IKe KOMMaHUn 1 OTKPbIBAaeTCA TOJIbKO CO

BXO/ZOM.
ecTb, pa6oTaeT YacTUYHO HeT, CTpouUTb pewaeT 4esioBek
anIKaBbI pykoBoAcTBO - KaHuenapwuA ecTb

o «T Mpukasbi» — «+ Mpukas»: 0 Ha3HaYEHWUM HaYaNbHVIKa yuacTka C NOJAHOWM MaTepmabHOM

OTBETCTBEHHOCTbIO - PDF Ha 61aHKe KOMNaHWK, K HeMy BTOPbIM AOKYMeHTOM gorosop o NMO.

e KomnnekT maTepuasbHOM OTBETCTBEHHOCTU: NpMKa3 0 HasHavyeHun MOJI, 4oroBop o NOAHOW
nHamsuayanbHon MO (nacnopt, agpec, TenedoH - 13 KagpoB) un akT npruéma-nepesayum Toro, Uto
Y HEro y>e Ha pyKax Wan BblJaETca Co cKaaga.

e CBOW CKBO3HOM HOMEpP NpKKa3oB KoMnaHuu. Homep 1 fata camm n1oxkatca YenoBeky B
«Cneunannctbl», JOMKHOCTb - B Kaapsbl; Aasblue akTbl MULLYT «Ha OCHOBaHWM npukasa N ... oT ...».
OTtmeHa npuvkasa oTkaTbiBaeT BCE 0bpaTHO.

e TMoanucanHbili - «[J»: ckaH B apXvB NpYKasoB.

AOBGPEHHOCTM pYyKOBOACTBO ecTb

o «g& [loBepeHHOCTU»: peecTp CO CkaHamK, HoMep 1 gaTa - B «Cneumannctbl» NpeacTaButens, B
aKTax OH «ZeNCTBYHOLLNIN Ha OCHOBaHUWN AoBepeHHOCTM N2 ...».

e [loBepeHHoCTb M-2 Ha nonyyeHne TML, nevataetca: nacnopt - n3 Kagpos, pykoBoauTesb v
rnaBbyx - U3 MaTpuLbl NOAMMNCAHTOB.

e B «Cneunanucrax» Ha JOBEPEHHOCTb COCNANNCh, @ CaMOI BymMarun HeT - ropuT ceeTodop.



nOAI'Il'IcaHHbIe AKTbl MUXAJIbIY - KaHuenapua ecTb

° « AkTbl Nnepegaum» - Bce aktbl MUXAJIbIYA: KTO, KOMY, UTO, NOAMUCAH UAU HET.

o CkaH noanucaHHoro - «fJ MoanncaHHbI» MAK NPOcTo BO «Bxoasawme»: Pasbupaiika y3HaéT akT

no HOMepy " q)aMVIIIVIVI N nogwunBaeT caMa, KOnma NOXXNTCA B apxmB NO KOMMNaHUM U y4acTKy.

e He nognucax 6onblue 3 aHen - cBeTodOp. AKT MONPaBUAM Nocae NOAMNUCK - «MepenoanuncaTb».

!

AOFOBOpr, niucbmMa, OTunThb BCE, Yy KOro ecTb gocTyn K KaHuenspuu YaCTUYHO

e [loroBopbl 1 NCbMa - CKaHbl BO «BxoasLive», Pazbupaiika onpeaenser TMn u KNagét B HYXXHbIN
pa3gen KaHuenspun.

e «OT 1 Tb»: XypHabl MHCTPyKTaXken (MpOBeCTW, 04N PaCNUCbIBAOTCA CTUAYCOM, NeyaTb 3a
nepuos) 1 akTbl O HapyLleHnax n3 pukcaumnin bonblioro bparta.

L4 Kap,posble AOKYMEHTbI BUAHbI TOJIbKO C NMpaBOM Ha NMaCnopTHbIE AaHHbIE.

ECTb HET

Pazzesnbl, ckaHbl, XXypHanbl UHCTPYKTaXel, akTbl Th. Peectpa KaHuenspum co cpokamm AeicTBrs U

CBA3IMU: KaKoW AOroBoOp K Kakomy 06'beKTy n ao
KakKoro 4ymncna.

bnaHkun pykoBoacTBO - WiTech ecTb

o «&) KoHcTpykTOp 61aHKOB»: aKTbl, MPVKa3sbl, JOFOBOPbI, XyPHabl Ha Wanke KomnaHuu. O6uui
671aHK KOMMaHWsA He MOPTUT - MPaBUT CBOKD KOMMUHO.

e B cBOWCTBax TEKCTOBOW paMKW BUAHO, Kakne B Hel NepeMeHHble 1 YTO OHM 3Hauat
(«{{receiver_line}}» - npuHMMatoLLas CTOpOHa C OCHOBaHWEM); MPEBbIO 3aMNOJIHAETCA MPYMeEpPaMM.

e KTo noanuceiBaeT AOKYMEHT - MaTpuua nognucaHtos (« & MoanvcaHTbl» Ha CTpaHuLe XypHana

iz aKTa), Y KOMMNaHUn UennkKomM 1 no yyactkam.

OeHbru



v

Byxran‘repml byxrantepus - cHabxeHue - pyKOBOACTBO YaCTUYHO

o «[ull CBoaKa»: nepeumuka Ha pa3bope, HakaAHbIE B apXMBE C HEOMPUXOAOBAHHLIMW CTPOKaMM,

CKONbKO Mbl ONAaTUAnN U HE NOAYyYUAN, NPOCPOYEHHbIE 3adABKN.

o «[] MNepsuuka» - HaknagHble, YMN/, cueta v akTbl 13 «Bxoaawmx»; pa3bop - No-nNpexHeMy B
KapTOuke AOKYMeHTa.

o «@ MpocpoueHo», «TJ [onry NocTaBLMKOB», «E3 CueTa MOCTaBLUVKOB» OAHUM CMINCKOM - TO
Xe, UTo B «3aABkax», cobpaHHoe ana byxrantepa.

ECTb HET

CBoAKka, nepBuryKa, JONTM U CYETa MOCTaBLLNKOB. Vcxoasuwmx cuetoB 3akasumkam - «Ham JoaKHbI».

Yto pocTpouThb

1. NUcxopawme cueTta: OT Kakoro Hawero ropanua, nokynatens no MHH, nosmuum, HAC, ocHoBaHme -
porosop u3 KaHuensipuum, PDF Ha 61aHKe, OTMETKa «OmnaayeH».

2. Peectp KaHuenapum: cpokun JeliCTBUA JOrOBOPOB N OBEPEHHOCTEMW, KOMY UTO NMOAXOAMUT K KOHLLY,

CBA3M C 0ObbekTaMu.

3. Apyrve BuAbI NpUKa3oB ¥ KaJpoBble AO0KYMEHTbI MO 06pa3zLaM KOMMNaHuu.

I'Ipanmo: 6yMara 3aBoOAnNTCA OAMH pas. H0|v|ep nprvkKasa nanm 4OBEPEHHOCTU Aasblle NOACTaB/AETCA CaM, a

I'IOAI'II/ICHHHbIl‘/II CKaH HaxoauT CBOE mecTo be3 cekpertaps4.

O6HoBNeHO 14.10.2026
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Pabora Ha nsiowagKe: oT OTUETA
npopaba po >xypHana pabor

Mpopab nuwweT, 4To cAenan - CBOUMM cnoBamu, B AHIOTe Uaun B KabuHeTe.
MNpoBepALWNA MPUHNMAET, U OAHO 3TO HaXKaTne CNNCbIBaeT MaTepuanbl CO
ck/i1aza, NULLIET 3anncb B 06LWNIN XypHan paboT 1 ABUraeT NpoLeHT

BbIMOJIHEHNA.

eCTb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTPpOUTb pewaeT 4enoBek
OTuér npopaba npopac ecTb

e B AHroTe: nuwet B KaHan «OTUEThI - Y4acCTOK» KaK B 4aT, MO>XHO C q)OTO Na1n CKaHOM - Ka>Kao0e
COO6LLI,eHMe CaMO CTaHOBMUTCS OTYETOM Ha NpOBEPKeE.

¢ B kabuHerte: «[logatb OTUET» - paboTa M3 CMeTbI (MLLETCSA U MO Pa3roBOPHOMY CUHOHUMY),
06BbEM, MECTO - OCU U OTMETKMU.

e Yero Het B cmeTe - «CBOBOAHOE ONMcaHme» TeKCTOM U GoTO.

[ne: Mopatb oTUET, Mou oTuéThl ¥ Npopaba; kaHan «OTUETLI» B AHOTE.

OTYET Ha nposepke
v

I'Iposepl(a Ha4y. y4acTka - MTO - pyKOBOACTBO pewaeT 4Yenosek

e OTYET OTKPbIBAETCA LLeJIMKOM: NO3MLMK, 06BEMBI, TEKCT, GOTO, KTO 1 KOrAa nogann.

o« |/|Cl'lpaBI/ITb N NMPUHATb» - NOMNPaBUTb O6'béM, MECTO, TEKCT npopa6a n Cpa3y NpuHATD.

X OTKNOHUTb
v MpuHATb C 06s3aTeNbHON NPUUYNHOW, MPopab BUANT €€ y
cebs 1 NoAaéT 3aHOBO

cnvcaHve MaTtepuanos, 3anuck B OXXP, npopaby B
AHIOTY «MPUHAT»

Fne: OTuéthl, ouepesb Ha MaHenn ynpaBaeHns. OTKIOHUTE MOXHO 1 13 AHIOTBI.

TOJIbKO ﬂpMHﬂTHﬁ



CnucaHue no HOPpMaM cavo ecTb

e Martepwuanbl no pabotam OTUéTa CNMCbIBAOTCA CO cknaga ydactka (uto MUXAJIbIY nepeaan Ha
y4acToK) No HOpMaMm pacxoja CMeTbl.

e He xBaTaeT Ha ck/age - XENTbln 610K «HexBaTka MaTeprasoB» Ha MaHeNn: CKONbKO HY>KHO,
CKO/IbKO eCTb, AednumT.

L4 yﬂ,afll/lfll/l I'IpVIHﬂTbII7I OTYET - CMNCaHNA OTKaTbIBAtOTCA CaMMU.

e Cob6cTBeHHbIe HYXXAbI (BPEMSAHKM, XO3HYXKbl): Npopab cnucbiBaeT MaTepuan KHOMKOW

«Cnuncatb» Ha wndp «CH...», npoBepatLWnn ogobpserT.

!

O6wuin xypHan pabor o ecTb

e 3anucu NosBAAKOTCA U3 NPUHATLIX OTYETOB: paboTa, 06bEM, MeCTO. TeKCTOBbIN OTUET - 3aMUCbIO
«3 TekcTa oTUéTa», MNTO AOBOAUT €€ A0 XXypHasbHOro BUAA.

e «l Pazgen 3 no popme» - Excel ctporo no ¢opme PA1-11-05-2007, anbb6boMHbIN A4.

[ne: OXP.

I'Ipou,eHT BbIMOJIHEHUA B&ce, KTO BUAUT y4acToK ecTb

e KC-6a: no kaxaon paboTe - CKOAbKO MO NPOEKTY, CKOAbKO cAenaHo. ObLMiA NpoLeHT yyacTka

CYMNTAETCA B A€Hbrax, a He CpegHMM MO CTPOKaM.

[ne: KC-6a, MaHenb ynpaBaeHus.

Uto pocTpouthb

1. Pazbupaiika untaeTt oTuéT: GOTO HakNaZHOM B KaHane «OTUéTbl» - cpa3y BO Bxoaslime, a He TONbKO
BJIOXKEHNEM.

2. OTuéT ronocom: npopab rosopuT, AHOTa NULLET TEKCTOM.
3. OctanbHbie pasaenbl OXKP no popme, He ToNbKO pasgen 3.
MNpaBuao: npopab nuweT Kak ya06HO eMy, NPOBEPSAIOLL I OAHUM HaXXaTUEM peLuaeT - a CKaag, >XXypHan v NpoLeHTbI

CNeaytoT 3a 3TUM peLLIeHEM CaMu.

O6HoBNIEHO 14.10.2026
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KoHTponb: kamepbl, boabwon bpar, 3agaum v AT/

KTo cneaut, utobbl Ha 06bekTe BCE ObIIO MO NpaBMaaM, 1 KTO HaNMOMUHAET,
yTOObI Aeno He 3abblnock. bonblwon bpat cMOTPUT Kamepbl 1 NTOBUT
HapyweHua Tb, AT/ goxknmaeTt Tex, KTo MonuuT. PellaeT Bcersa yesoBek:
bpat TonbKO Noka3biBaerT.

eCcTb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTpPOUTb pewaeT 4YenoBek

Kamepbl pYyKOBOACTBO - Mpopabbl « BCe, KTO B KaHane Kamep ecTb

e JKuBoe BUAeO co Bcex kaMep y4yacTka B Hpaysepe, 6€3 nporpammMbl MPOVN3BOAUTENS.
o «Bj Buaeo» - 3anuncb pernctpatopa 3a N1060i MoMeHT, «§ MP4», «— B AHIOTY».

e« Talmnanc» - Kak poc O6BEKT 3a AeHb, HeAeNto Uan Becb cpok. Kagpbl camm konsaTcs pas B 10
MWHYT B pabouyee Bpewms.

° nOBOpOT Kamepbl, «O MCXOAHaﬂ», aBTOBO3BpaT, CBOA MNJallka C 10rotmnom Ha BUAEO.

e He c naowagku - Te ke Kamepbl B AHIOTE: KHOMKa B TenedoHe, NyHKT B Tpee.

lne: Kamepsl, B AHtoTe - [i€B.

Kagpbl B paboyee Bpems
v

boabluon Bpa'r N Ha HoZe njaowajaku - cam ecTb

B pabouee Bpems yuactka CMOTPUT kaMepsbl: 6e3 Kacku, 6e3 XuneTa, YeNoBeK NEXMUT.
o K cHumky nuwet noanuck: « & 5 uen. - kacku @3 (O1 - 6e3 kackn 1».

e Hawén HapyleHwe - npuckiiaet B AHIOTY Kagp. Komy - peluaet Bkiagka «[1pasa».

ECTb YACTHUYHO
Kacku, XXnnetbl, «1eXxunT», NoANUCh K Kaapy, bpart eLwé yuntca: nognuck - yepHosuk NI, Ha
pabouee Bpems yyacTka. CNIOXKHbIX Kagpax owmnbaercs. Yyat ero B VIHcTuTyTe

6naropoaHbix NW.

HapyweHue



v

AAMANA - akT TB uenosek Ha obbekTe - pPYyKOBOACTBO pewaeT 4enoBek

e Yenosek CMOTPUT Kaap v noatesepxgaet «A A A» - 3T0 npaBaa HapyLleHue.

[] AKT

NpocTute TeKCcT B cBoboaHoM dopme — PDF c Homepom
TB-2026/001, dOTO 1 NOANWUCHIO OTBETCTBEHHOIO

pazobpanuck Ha mecTe, 6e3 Gymaru no OT

Fne: akT poxzaetcs B AHIOTe, 1eXXUT BO Bkiagke AkTbl — Tb.

!

3ap,at-m n ﬂ,ﬂTﬂ KTO CTaBUT - KTO Jenaet ecTb

e 3azauva ncnonxutento: « M CpoyHo» TpebyeT ABHOrO «yBuAen», «TpeboBaTb GOTOOTUET» He AaéT
3aKpbITb 6€3 poTo.

e Cgpenan - 3agaya yxoauT «Ha npoBepKy» MOCTaHOBLUMKY: MPUHATb UAN BEPHYTD.

o AATN ponbut MonuyHOB B AHIOTE, MOKa He OTBETAT.

[ne: 3apaun, cobbiTne B AHIOTE.

v

HanomMmuHaHMA «to sasén - noan B benbix Kackax ecTb

e 0O6x0a, NnaHépKa, caya OTYETOB - MO AHAM HeZeNV, y KaxA0oro AHA CBOW TEKCT.
o Kaxaomy nnuHo B AHtoTy: «[puHATO» - Byay; « & He-a» - He cMOry, MPUUKHY NULIET caM.
e «[f@ PoTOOTUET 06A3aTENEH» - 3aCUMTBLIBAETCA TONLKO POTO, OHO XPAHWUTCA KaK JOKa3aTebCTBO.

e B MOMEHT cobbITuA adBTOpPY CBOJKA: KTO noATBEPAN, KTO MONYUT, KTO HE CMOXET N NOYEMY.

[ae: HanomunHaHuns.

YeKk-AnCTbl 170 - T6 - npopabbl ecTb

¢ LllabsoHbI NPOBEPOK, MPOXOXAEHMWE C MPOrPECCOM, UCTOPUSA MOCTEAHNX MPOrOHOB.

e Y wabnoHa - pacnucaHue (Kaxablii eHb, MO paboynm, pa3 B HeAeno, K KakoMy Yacy): He MpOLUM
BOBpeMS - cBeTodop.

[ne: Yek-nncroi.

BCE, 4YTO TpebyeT BHUMaHMUA




CBETO(‘)OP Kaxabli - B npepenax CBOWX MpaB ecTb

e BMecTo pacchinok: COMHEHMA U MPOCPOYUKM BUAHBLI Npamo B nporpammve. @ - nposepuTs
o6szatensHo, () - ectb comHenuns, @ - Bcé uucro.

o B wanke ceoaka «@ N (O M»: no kauky - Mogyam ¢ NpruMHaMm, Nepexoz cpasy Ha kpacHoe. Ha
NYHKTaX MEHHO - Te Xe CYETUMKMN.

e YrtOo cumTaetca: 3aABKMN (KAET BaLLEro peLleHns, CPOK BbiLLes, OMAa4YeHo 1 He AOBEe3/N), BXOAALLMe
(ay6sb, IHH He cxoanTcs ¢ Ha3BaHWeM, MOCTaBLYMK INKBUAMPOBAH, JOKYMEHT APYron KOHTOpE),
3afa4m (NPOCPOUEHbI, CPOYHAs HE NPUHATA), YEK-IUCTbI (MO PacnMCaHUIO HE MPOWAEHbI),
HanoMWHaHWA (He NoATBEPAMAN, HET OTO), OTUETLI NPOPaboB (KAYT MPOBEPKM, OTKJIOHEHDI),
BXOAHOWN KOHTPOb (Mpuxos 6e3 JOKyMEeHTa, UCTeKatoT cepTudukaTthl), cknaz (Hexsatka
MaTepuana), akTbl nepesaum (He NnoAnucaHbl 6onblue 3 AHeN, nepenoanuncaTb), LZOBEPEHHOCTH

(ccbinatoTcs, a Bymaru HeT), Kopobouka (XpaHuauLLe AOKYMEHTOB HEeAOCTYNMHO AOJbLUe Yaca).

e O6HOBAAETCA MPU Nepexosax Mo CTpPaHuLaM 1 pas B 5 MUHYT.

ECTb HET

Ceetodop no 12 moaynsim, CBOZKA B LUAMKe, AxTbl Tb: ouepegpb «A — lMpoctntb/AKT» XUBET B

CYETUYNKN B MEHIO. AHtoTe, B CTPOVKOHTPOIb MPUXOAAT YXKe roToBble
aKTbl.

Yto pocTpouThb
1. Bpat cuutaet nrogein ana Tabens: ckosbKo YenoBek peanbHO Ha obbekTe npoTns CKY/.
2. Pa3Hble cmeHbI o 6puragam - ceinyac pabouee BpemMs OLHO Ha y4acToK.

3. Kamepbl Ha sk.svoi-ii.ru Hanpsamyto, a He TObKO Yepe3 AHIOTY.

ﬂpanmo: MallnHa BUAUT N HaNOMWHaeT be3 yCTaJin, HO HakKa3blBaeT N NPOLLaEeT TOJIbKO YeNOBEK.

O6HOBNIEHO 14.10.2026
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3aKkpbiTue paboT: aKTbl, XXypHasibl, LOKYMEHTbl KauecTBa

Bcé, uto 3aka3umk 1 NpoBepka XOTAT yBUAETb Ha bymare, cobmpaeTca u3 Toro,
YTO y>Ke MPOLUIO MO CTPOMKE: MPUHATBIX OTYETOB, MPUXOAOB N CepTUUKATOB.
OTaenbHO HMYEro He NepeneyaTbiBaeTCs.

eCcTb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTPOUTb pewaeT 4YesnoBek

3a|(pb|me ATaNa 070 - Hay. y4acTka pewaeT 4yenoBek

e JTan wudpa 3aKpbiBaeTCs, TONbKO KOrAa OTMeYeH BeCb ero Yek-JIUCT: «ybopka Mycopa»,
«npegocrtasutb V/».

e [loka atan He 3aKpbIT, OTYéTbI NO pa60Ta|v| cnefyroulero 3tTana He OTKPbIBAkOTCA.

Fp,e: BK1agKa «JTanbl» KapTO4YKM CMEThbI.

KC-2 nro - pyKOBOACTBO ecTb

o AKT noa cMeTy 1 nepmro 3anoJiHAETCA CaM U3 NMPUHATbIX OTYETOB npopa6OB 3a 3T AaTbl.

e «Moanucatb» - akT GMHaANM3NPYETCS, NO3NLMM BONbLLE HE MEHAKOTCA. YAanuTb NOAMMCAHHBIN
MOXET TO/IbKO PYKOBOZACTBO.

rne: Aktbl — KC-2.

KC-6a n O)KP nto - zakasuux CMOTpPUT ecTb

e KC-6a - HakonUTENbHO MO KaXkaoln paboTte 1 06LWMI NPOLEHT B AeHbrax. 3akazumk BUAUT TONbKO
Ha UTeHue, PaboTbl COBCTBEHHBIX HYX/ OT HEFO CKPbITHI.

e OXP pa3sgen 3 - Excel no ¢opme PA1-11-05-2007.



AOKyMEHTbI KadyecTtBa 70 ecTb

o CepTtudukarsl, eknapaumnm, nacnopTa CKAaAblBatOTCA B O4HO MeCTO - BO «Bxoasiyme»:
Pazbupaiika umMTaeT HOMep, CPOK, MPOAYKLMIO U KNajET B apxmB Ha kopobouke. Bknazka

«[JOKyMEHTbI» BO BXOAHOM KOHTPOJIE - X CMIUCOK C MOVNCKOM MO BCEMY TeKCTy CKaHOB 1 CPOKaMMW.

o K npuxoay aokymeHT noabupaet MTO: « 4 MogobpaTs gokymeHT» - SK cam npeanaraet
noAxoAALMe No NOoCTaBLUnKy, MaTepunany u gate. OanH ceptndumkaT - Ha CKONbKO YrogHO
MOCTaBOK.

e Cpok ceptudmkaTa NOAXOANT K KOHLYY - cBeTodop 1 npeaynpexaeHue MNTO B AHtoTy.

¢ )XypHan BxoaHoro koHTpons - Excel B neuatHon ¢opme CIM 543.1325800.2024, Mo>kHO cpasy
OTAaBaTb 3aKa3umky.

lae: BX. KOHTPOIb, >XypHan v BKIaaKa «/lOKyMEeHTbI».

AOCP v ucnonHutenbHasa nmo HeT

e AKTbl OCBMAETENbCTBOBAHMA CKPbITbIX PaboT 13 WabaoHOB 4OKYMEHTOB: KOMUCCUA U3
CneuumanncroB, matepuanbl 1 ceptudurkaTtel U3 npuxoga, pabotsl n3 OXP.

KWUPMNYN YKE ECTb HET
KoHcTpykTop 6naHkoB, Cneunanmncrsl ¢ Camunx AOCP: nogpa3zen Bo BKnagke «AKTbI» CTOUT
aTTecTaumen v NoANMNCLIO, MaTpULLa MOAMMNCAHTOB, C MOMETKOMN «CKOPO».

LOKyMeHTbI kayectBa, OXKP.

Pe3zepBHbIN POHA pyrosoacTeo ecTb

e [apaHTWIHOE yaep>KaHWe C NoAPAAYMKOB: 6anaHc, BbiniaThl, 3aMOpPO3Ka Ha BpeMs Cnopa,
«OTKpbITb CIOP».

[ne: Pe3epBHbIA POHA.

Uto pocTtpomTtb
1. AOCP 13 WwWabaoHOB - rNaBHbINA KYCOK UCMOJAHUTENBHOM AOKYMEHTaLNN.
2. OctanbHbie pasaenbl OXKP no ¢opwme.

3. Manka ncnosnHUTeNbHOW Ha WKNP: aKTbl, XXypHabl, cepTudurKaTbl O4HUM apXMBOM A CAAYUM
3aKasuuky.



MpaBuno: 6ymara 415 3aKa3urka He MULLIETCS 3aHOBO - OHa COBUPAETCA U3 TOTO, UTO YXKE MPOLLJIO Yepe3 CTPOMKY U
NOATBEPXKAEHO YE/IOBEKOM.

O6bHoBneHo 14.10.2026
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CBAa3b: AHIOTa - rge CTpoMKa pasroBapuBaeT

AHIOTa - CBOW MeCCeHAXXep KOMMNaHuK: B TenedoHe 1 B Tpee Ha KOMMbIOTEpPE.
Yepes Heé CTPOMKOHTPO/Ib FOBOPUT C IKOAbMMU, @ IOAN - CO
CTpOMKOHTPOIEM: OTHYETbI, 3aABKM, KaMepbl, HapyLLUEHWSA, HAMOMWHAHWA.

PaboTaeT 1 B IOKaNbHOW CETH naowaakum, Korga MHTEpPHETa HET.

eCcTb, pa60TaeT YaCTUYHO HeT, CTpPOUTb pewaeT 4YenoBek

BXOA N NOANMUCD «axabii, oauH pa3 ecTb

e JloruH 10T e, uTo B CTPOMKOHTPOE: A8/S123.

e [lognuncaHTbl pacnmncbIBatOTCA CTUAYCOM MOA cornacnem Ha o6paboTky nepcoHanbHbIX AaHHbIX -
noanuch yxoamnt dakcnummune B CTPONKOHTPOb.

!

KaHanbl o6bekTa BCe, KTO Ha y4acTke ecTb

e OTUéThbI - yyacTok - Nnpopab nuwet kak B yat, CTPOMKOHTPOb 3aBOAMT OTUET Ha NPOBEPKY,
npopaby BO3BpaLLaeTCs «MPUHAT» UK MPUUYMHA OTKa3a.

e 3anABKM - 3aABKM Ha MaTepumanbl ¢ v 1 X, 0bcyxaeHne B IMUKe C aBTOPOM, COracoBaHHbIn PDF.

¢ CobbITuA - HOBas Bepcus NpoekTa, BaxkHoe No 06bekTy, co 3BykoM; MUXAJIbIY nuweT Tyaa, uto
NPVLWAO ANA yYacTKa.

e Kamepbl - CHUMKWN 1 poankn ¢ noanuceto boablworo bpata, kagpbl HapyLweHui Tb.

!

COGbITVIiI, KOTOpPbI€ HeJ/ib3A NPONYCTUTb nonyyaTesns pewaeT 4Yenosek

e 3agaua, HaMOMWHaHWe, CPOUHOE - CobbITUe C kHoMKaMu: «MpuHATO» nan « £ He-a» ¢ npuumnHoM
CBOMMM CNOBaMMW.

e K10 MOunT - Toro goxumaet AATJI. «AXTyHr!» - TpeBOra Bcem, CO 3ByKOM.

o V AOCTaBNEHO, Vv NPO4YnNTaHO - BUAHO, KTO NpaBa yBUae.

JInyHoe Kaxapln ecTb

e JlnuHble COO6LLI|eHI/I$|, CTaTyCbl KaK B aCbKe U CBOU COBCTBEHHDbIE.

e Hesabyaka - cBOW KaHan-6710KHOT Y KaXA0ro: 3anvcan MbiCib, U OHa He noTepsaack. Pabotaet
6e3 ceazu.



!

Texnoapepyxka WiTech 1sas cawa 1. - ecTb

e LindpoBon coTpyaHUK TEXNOALEPIKKM: OTBEYAET Ha BOMPOCHI MO MPOrpaMme CBOUM 3bIKOM,
NPWHOCUT PYyKOBOACTBY HOBbIE BEPCMU AHIOTbI Ha MPOBEPKY.

e HoBas BEPCKMA BbIXOANT, TONBbKO KOraa eé BbIMYCTUT PYKOBOAUTENDL: TEKCTbI «4TO HOBOTO>»
npaBATCA B aAMWHKE, KHOMKW N NOACKa3KW - TaM >Xe, 6es nporpamMmmMmmncTa.

¢ «becuno - papgoBano»: no noHegenbHukam B 9:00 Asas Cawa npuceinaet B «CobbITna» 06beEKTa
CBOZAKY MPOLUIOW Hejenun - 4To 6ecunio 1 4To pasoBano: OTHETHI, 3aABKM, Kak pa3bupanacb
makynatypa, AT/, HexBaTkun, akTbl Tb, TpeBorn bosbworo bpata v Pagapa, naroc «MbiCib
Hepenw». [lyctaa Hegensa - MOAYNT.

Yto pocTpouThb
1. OTAeNbHble KOMMaHUUN B OAHON AHIOTE: KaXXAbl/ KJIVEHT BUAUT TOJIbKO CBOMX JIFOAEN N CBOW KaHasbl.
2. He3abyaka, war 2: 3anmcu ¢ HanoOMWUHaHMEM «BCMOMHW 3aBTpa B 9».
3. OTuéT ronocom B kaHane «OTUETbI».

MNpaBuno: yenoBek CUANT B OAHOM MecTe - B AHIOTe. BCE, UuTO eMy HY>KHO 3HaTb 1 peLwnTb, MPUXOAUT TyZa caMo, a ero

OTBET YXOANT 06paTHO B CTPOMKOHTPOIb.

O6HoBNeHO 14.10.2026
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